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QUY CHẾ
Về việc bảo quản và sử dụng tài sản nhà nước tại nhà trường

Năm học 2019 – 2020

Căn cứ vào Quyết định 115/ 2008/ QĐ- TTg ngày 27 tháng 8 năm 2008 của Thủ tướng Chính Phủ về việc Ban hành quy định về công khai quản lý, sử dụng tài sản nhà nước tại cơ quan nhà nước, đơn vị sự nghiệp và tổ chức được giao quản lý, sử dụng tài sản nhà nước.

Nay Trường Tiểu học Huỳnh Thị Chấu Ban hành Quy chế bảo quản, sử dụng tài sản như sau:
I. MỤC ĐÍCH YÊU CẦU:


Nhằm nâng cao tinh thần trách nhiệm của các cá nhân, bộ phận trong việc giữ gìn, bảo quản và sử dụng tài sản công tại cơ quan, đơn vị có hiệu quả, đúng mục đích và tiết kiệm.
II. TỔ CHỨC:


+ Tài sản được công khai đầy đủ, kịp thời đúng quy định


+ Cập nhật và lưu hồ sơ theo dõi đầy đủ.


+ Phân công cho các cá nhân, bộ phận quản lý cụ thể.


+ Theo dõi và kiểm kê theo quy định.

III. NHIỆM VỤ CỤ THỂ:
1. Kế toán chịu trách nhiệm theo dõi tăng, giảm tài sản, cập nhật lưu trữ hồ sơ đầy đủ và báo cáo theo quy định.

2. Thủ trưởng đơn vị chịu trách nhiệm chỉ đạo, xây dựng kế hoạch quản lý, sử dụng các loại tài sản.
3. Các bộ phận, cá nhân được giao quản lý, sử dụng có trách nhiệm thực hiện theo quy chế đã đề ra..
IV. QUY ĐỊNH SỬ DỤNG CÁC LOẠI TÀI SẢN:


Tài sản hữu hình, vô hình nói chung được xác lập quyền sở hữu Nhà nước theo quy định được gọi là tài sản công phải được bảo quản và sử dụng đúng mục đích.

1. Các loại tài sản, thiết bị, đất đai đã giao cho cá nhân, bộ phận quản lý và sử dụng phải được bảo quản và sử dụng đúng mục đích.

2. Tất cả tài sản, thiết bị không được tự ý mang ra khỏi cơ quan khi chưa được sự cho phép của thủ trưởng cơ quan.
3. Không được tự ý cho người khác mượn tài sản, thiết bị khi chưa có ý kiến của thủ trưởng cơ quan.

4. Khi tài sản, thiết bị hỏng hóc hay có sự cố phải báo cáo thủ trưởng cơ quan biết để xử lý.

5. các loại tài sản liên qua đến việc sử dụng chung như: quạt, đèn, máy điều hoà, tủ lạnh, nước,…cá nhân, bộ phận khi sử dụng xong phải tắt, khoá, đóng cầu dao cẩn thận. 

6. Sử dung điện nước tiết kiệm nhớ tắt hết điện quạt trước khi không có nhu cầu sử dụng .

V. ĐIỀU KHOẢN THỰC HIỆN:

       1. Các bộ phận, cá nhân phải có trách nhiệm thực hiện tốt quy chế trên tinh thần tiết kiệm, hiệu quả và đúng mục đích.

       2. Cá nhân, bộ phận nào vi phạm tuỳ theo mức độ sẽ bị xử lý theo pháp luật.

       3. Quy chế này được công khai trong nhà trường và mang tính nội bộ. Khi cần điều chỉnh phải được thông qua họp liên tịch và trung tâm của nhà trường.

    Nơi nhận :                          



        HIỆU TRƯỞNG                                

               - Niêm yết ở bảng
               - Lưu VT
                  Trần Công Thành 
